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                             令和 5(2023)年 1月吉日 

PTA会員の皆様 

                                               国立二小 PTA 

令和 4年度 会長 

令和 5(2023)年度 PTA活動について 

誰でも参加しやすい PTA活動を目指します 

 

 二小 PTA では、学校・家庭・地域社会が協力しながら、子供たちが安心して過ごせる環境を守っていけるよう、話し合い

を大切にしながら運営しています。来年度も PTA活動へご理解とご協力をお願いいたします。 

＜二小 PTA組織図＞ 

二小では PTA委員を学級委員と称して活動しています。 

学級委員以外の方は係活動にご参加いただいております。 
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2023年度        選出 ケジュ   

 

項 目 日 程 内 容 

学級委員希望アンケート

＆ 

係活動（P.6参照） 

アンケート 

新１年生 新入生説明会にて

配布（回答締切 3月 31日） 

在校生 1月初旬配布 

（回答締切 2月 3日） 

提出方法 

QR コードを読み込み、ご回答ください。（読み込み

が難しい場合の回答方法につきましては、配布される

アンケートのおたよりに記載しておりますので、そちらを

ご確認ください。） 

学級委員の発表 

 

 

※ご多用とは存じますが、

できる限りご出席をお願い

いたします。 

保護者会予定日 

新 1年生 4月 10日(月) 

新 2年生 3月  6日(月) 

新 3年生 4月 10日(月) 

新 4年生 3月 6日(月) 

新 5年生 4月 11日(火) 

新 6年生 3月 6日(月) 

プラタナス   4月 12日(水) 

上記のアンケートをもとに選出されます。（詳しい選

出方法は二小 PTA活動 Q＆A をご覧ください。） 

学年 3学級の場合：1学級 3名 

学年 2学級の場合：1学級 4名 

＊プラタナスは 3学級で少なくとも 1名選出。 

＊少人数学年の場合は人数を調整する場合がありま

す。 

＊新 5 年 か     1  ずつ      

も選出します。 新       方か 選出  

専門委員 

（Ｐ.３～５参照） 

事前希望アンケート 

学級委員が決まった 

学級から順次実施 

互選会に向けて、事前の希望調査を行います。 

アンケートにご記入いただいたメールアドレスにご連絡

いたします。 

互選会 

（対面または Zoom） 

4月 15日(土) 

13:30-15:30 

体育館 

各学級よりクラス運営委員を選出したのち、執行部・

各委員会の専門委員を決めます。 

新旧の引き継ぎ 

（対面または Zoom) 

引き継ぎ期間 

 4月 15日(土)～28日(金) 

旧委員より引き継ぎ日の連絡があり、担当ごとに実

施します。 

係の決定 

（学級委員以外の方） 

5月下旬 決定後、各担当専門委員より詳細な日程や内容に

ついてお知らせがあります。 
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     専門    活動概要 

＜     専門担当に分かれて活動します＞ 

☆学級委員は、協力して PTA活動の充実に努めます。 

◆総会（5月）及び全体会（年 4回）への出席（書面での出席扱いも可能） 

◆活動報告書作成（全体会資料） 

 

   14                   

担当委員 人数 活動内容 （☆PTA規約第 19条） 

正副会長

（通称:正副） 
4 

 

◆全体会（年 4回）及び総会の準備・運営 

◆PTA発行物の校閲（通年）  ◆各種行事への参加・お手伝い 

◆学校・育成会・各担当との連絡相談（通年） 

◆育成会定例会（隔月）への出席と活動への参加（会長・副会長 1名） 

◆新入生説明会での概要説明(2月)、新入生の学級委員決めのサポート(4月) 

◆次年度における「はずむ」の編集 

会長 （1） ☆本会を代表し、会務を統括する 

☆総会及び全体会を招集する   ☆校内外の連絡の窓口となる 

◆活動方針の作成 

◆会長会（月１回平日午前）、校長会長会（年４回平日午後）にて近隣校との情報交換 

副会長 （3） ☆会長の任務全般を補佐し、必要に応じて代表の代理を務める 

◆施設設備に関する要望書の作成     ◆全体会の司会 

◆運動会における PTA お手伝いの準備（令和 4年度はコロナ禍のためなし） 

◆「ピーポくんの家」普及活動の推進（登録者管理・市の説明会への出席・マップ作成） 

◆育成会定例会への出席（2 ヶ月に 1回、第二月曜午前） 

◆PTA活動に関する保険業務（契約更新・保険会社との連絡） 

◆グループメールおよび委員名簿の登録・管理 

◆コミュニケーションツールの管理（令和 4年度は LINE WORKS を使用） 

※副会長の活動の分担（◆の組み合わせ）は年度ごとに変更可能です。 

会計 

 

2 ☆予算案を作成し、総会が決定した予算に基づいて一切の会計事務を務める 

☆総会において会計監査を経た決算報告をする  ☆本会の財産を管理する 

◆PTA会費の管理（会費集金、口座名義人変更、各種活動費振込み、奨励金の申請）  

◆来年度の予算作成   ◆卒業生のコサージュ管理 

書記 
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☆総会ならびに全体会の審議等、活動に関する事項を記録して会員に報告する 

◆全体会前に各委員会から提出された資料をとりまとめ、事前資料を作成 

◆総会、全体会(年 4回)に出席し、議事録、PTA だよりを作成する 

◆次年度配布資料の取りまとめ、印刷（12-3月） 

◆用紙購入、印刷機の管理、準備室の整理 

文化 

 

4 ☆学校や PTA内における文化的事業の拡充や文化的活動および環境教育の向上を推進する 

◆家庭教育学習会の計画・実施（育成会・PTA共催行事） 

♦︎エコ活動（ペットボトルキャップ回収活動を予定） 
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     10    年 1     

☆児童の校外生活の安全を守るための活動と、児童を取り巻く環境を良くするための活動をする 

担当委員 人数 活動内容 

委員長 (1) ◆各担当の相談役、執行部からの連絡窓口 

◆育成会定例会（2 ヶ月に 1回、第 2月曜午前）への出席（適宜） 

◆各校外委員活動への参加（適宜） 

◆校外委員会の開催（令和 4年度は LINE WORKS上にて実施） 

◆各担当で作成したお便りなど発行物の内容確認 

◆新地区班長会議の運営 

地区班 (3) ◆二小みまもり隊活動の管理（各地区班への振り分け等） 

◆各地区班長からの相談対応（随時/メールが主） 

◆新地区班長会議&新 1 年生保護者会の開催準備、当日の運営（2 月）（令和 2～4 年

度は実施なし） 

防災・防犯  (3) ◆パトロールカードの発注・作成・管理 

◆「ピーポくんの家」活動の補助（地域の方へのお便り発送作業。11月） 

通学路 (3) ◆通学路危険箇所改善のための取り組み（アンケートとりまとめ、安全点検） 

◆交通安全啓発活動（年 1回「地域あんぜんマップ」の更新・配布） 

 

 

     12    年 1     

☆児童の健やかな発育を目的とする活動と、校内における児童の取り巻く環境をよりよくするための活動をする 

担当委員 人数 活動内容  

委員長 (1) ◆各担当の相談役、執行部からの連絡窓口 

◆育成会定例会（2 ヶ月に 1回､第２月曜午前）への出席（適宜） 

◆各校内委員活動への参加（適宜） 

給食 (2) ◆給食センター開催の委員会への参加（月 1回）、給食アンケートの実施 

◆給食試食会（年 1回）（令和４年度は新型コロナの影響により中止） 

保健衛生 (2) ◆学校保健委員会の準備・運営 

（令和４年度は１月に Zoom にて開催、打ち合わせは５月以降に４回程度） 

緑化 (4) ◆フラワー隊の運営（5～10月:毎週木曜、11～4月:隔週木曜、午前 10～11時） 

◆花の苗の買い出し 

にーだんごの会 (3) ◆育成会定例会への出席（2 ヶ月に 1回、第 2月曜午前）（適宜） 

◆育成会との共催行事「にーだんごの会」（12月）の準備・運営 
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        18     1   

※        活動と 担当 活動を担っていた きます 

担当委員 人数 活動内容  

クラス運営委員 18 ☆学級内外の連絡の窓口 

◆クラス運営委員会への出席（令和 4年度は 2回。LINE WORKS上にて実施。） 

◆各学級担任との連絡 

◆PTA に関する連絡事項の伝達（一斉配信メール） 

◆次年度の学級委員選出(2月～4月) 

◆学級担任へのありがとうメッセージアルバムの作成、お渡し(3月) 

◇茶話会・親子レク・読み聞かせの企画・運営 

◇年２回のテトラパック・インクカートリッジ集計手伝い（担当委員より依頼があった場合。令和４

年度は手伝いなし。） 

※プラタナスクラス運営委員は◇の活動は任意。専門委員はプラタナス。 

委員長 (1) ◆クラス運営委員会の開催などクラス運営委員全体のとりまとめ 

◆次年度委員募集、とりまとめ（12月～4月） 

◆「係」募集と集計・割振り(12月～4月) 

庶務 (3) ◆委員長補佐 

◆次年度委員募集、とりまとめ（12月～4月） 

◆「係」募集と集計・割振り(12月～4月) 

ベルマーク (4) ◆テトラパック、インクカートリッジの回収呼びかけ 

◆集計日に向けての準備と当日の監督 

◆回収したテトラパック等を各機関へ年度末に発送 

◆副校長先生に購入品の検討依頼や商品購入の手続きなど 

芝生 (2) ◆年 3回の芝生維持委員会への出席（学校公開日の午後開催） 

◆芝生隊の編成、お便り作成。（活動期間は 9月まで） 

◆芝生作業（期間は、6月～運動会前までの週 2回）期間内で数回参加。 

育成会 (2) ◆育成会定例会への出席（2 ヶ月に 1回、第 2月曜午前） 

二松クラブ (4) ◆二松クラブ担当教諭との調整 

◆係の編成、活動の調整、当日の監督（活動期間は 8月まで） 

◆二松クラブ運営後に、担当教諭と協力し、反省点や要望などを講師より聞き取り、次年度の委

員・係編成について検討する。 

プラタナス (2) ◆基本的にクラス運営委員会の活動に準ずる 

◆各学年交流級の親子レク等のお知らせ、調整等 

 

詳しい内容については、二小ホームページに「二小 PTA活動 Q＆A」を掲載しています。ご参照ください。 

◇二小ホームページ→「PTA関係の文書はこちらです。」を開いてください。 

こちらの QR コードからもアクセスできます→  
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  活動概要 新       方  が対象です  

 

・係の活動は現在 4種類あり、各担当委員会のお手伝いをします。 

・☆の付いている係は、人数が多いほど 1人あたりの負担が軽くなります。可能な方は 1 つ以上の係にご協力をお願い

いたします。 

・社会情勢により、活動内容が変更になる場合もあります。あらかじめご了承ください。 

 

係 日 程 募集人数 活動概要 担当委員 

二小 

みまもり隊 

学期始めなど 

の見守り日 

8:00-8:30 

人数制限なし 

（年間 1-2

回/人）☆ 

事故の起こりやすい学期初めやスクールゾーン

のなくなる土曜の登校日などに、各地区の見

守り地点で、登校時の見守りをします。 

見守り場所は地区班を参考にして検討いたし

ます。※未就学児を連れてのご参加はご遠慮

ください。 

校外 

委員会 

にーだんご 

の会 

＊国立市谷保の郷

土食「煮ぃ団子」とい

う団子汁を、みんなで

一緒に作って食べる

会 

（代替イベントの

可能性あり） 

当日準備・運営 

12月初旬の日曜 

8:30-13:00 

＊現時点では日曜を予

定していますが、土曜に変

更となる場合があります。 

10名程度 

新型コロナの影響により飲食を伴う企画ができ

ないため、近年はお正月の昔遊びをテーマとし

たイベントとして開催しています。 

会場設営・受付・片付けの他、子供たちが安

全に楽しく活動できるよう、育成会の方々と一

緒に見守りやサポートをします。未就学児を連

れての参加も可能。男性も大歓迎です！ 

校内 

委員会 

芝生隊 

6-9月(8月除く)の

毎週火・木曜日

8:30～1時間程度 

 

40名 

（年間 1-2

回/人）☆ 

スクールサポートスタッフの方から当日指示をい

ただき、芝刈り、草取り、施肥などを行います。

校庭での作業のため、小さなお子様連れでの

参加も可能です。 

 

クラス 

運営 

委員会 
二松クラブ 

＊夏休みに開催され

る校内・校外講師に

よる特別講座 

開催当日（必要に応

じて前日準備あり） 

夏休み中の 3日間 

開催当日 

10名程度 

受付業務や、先生方、講師の方のサポート。 

※未就学児を連れてのご参加はご遠慮くださ

い。 

 

まだまだ質問があります！という方は・・・ 

 気軽に正   グ   メ  まで 問い合わせ  さい。 

04seifuku@googlegroups.com 


